POLSKI ZWIAZEK DZIALKOWCOW

Krajowa Komisja Rewizyjna w Warszawie

ul. Bobrowiecka 1
00-728 Warszawa

Uchwata nr 8/111/2015
Krajowej Komisji Rewizyjnej Polskiego Zwigzku Dziatkowcéw
z dnia 12 listopada 2015 roku
w sprawie wprowadzenia obowigzujagcych wzoréw protokotéw i sprawozdan

Krajowa Komisja Rewizyjna PZD dziatajagc na podstawie § 140 pkt 2 Statutu PZD w
zwigzku z § 26 Regulaminu Komisji Rewizyjnych Stowarzyszenia Ogrodowego
Polskiego Zwigzku Dziatkowcow przyjetego w dniu 12 listopada 2015r. postanawia:

§1.
Wprowadzi¢ wzory protokotow i sprawozdan przeznaczonych do stosowania w

pracach komisji rewizyjnych dziatajagcych w PZD od dnia 1 stycznia 2016r., ktorych
tekst stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§ 3.

Odpisem Uchwaty powiadomi¢ Prezesa Polskiego Zwigzku Dziatkowcéw.

Sekretarz Przewodniczaca
Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD
Roman Zurkowski Maria Fojt

Warszawa, dnia 12.11.2015 roku



Zatgcznik nr 1 do uchwaty KKR PZD nr 8/111/2015 z dnia 12.11.2015r.

Obowigzujace wzory protokotow i sprawozdan

Wzor
PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w ROD ......iininennnnne w (poda¢ miejscowosc)
w dniu/dniach ................. przez Komisje Rewizyjng ROD ......cccccevvevreverreennnes w sktadzie:
L. e ene (imie inazwisko oraz funkcja)
2. e seneas jw.
3. e e snanes jw.

Komisja Rewizyjna ROD dziatajac na podstawie zapisow Statutu PZD § 91 i 92 oraz
planéw pracy na rok/na kadencje i harmonogramu pracy, przeprowadzita kontrole
(badanie, lustracje) catoksztattu dziatalnosci lub wybranych zagadnien (podaé
jakich) W ROD.......cueeveeceerneceeceeceecneeneeseesneeeennnns W eeiceeceereesnnesnesnesseesnesnes (nazwa ROD i
miejscowo$¢) za okres od ................. do ......ccu... (dzien, miesiac, rok)

W czasie kontroli (badania, lustracji) z ramienia Zarzadu ROD brali udziat i udzielali
wyjasnien:

i R (imie i nazwisko oraz funkcja w Zarzadzie ROD)
2. e jw.
I J O ORN jw.

Kontrola obejmuje zagadnienia (do oméwienia):
1. Wykonanie zalecen pokontrolnych.
2. Prawidtowos$¢ prowadzonej ewidenciji.
3. Sprawozdawczosc.
4. Dziatalnos¢ organizacyjno-gospodarcza.
5. Dziatalnosé¢ finansowa.
6. Inne zagadnienia.
7. Ocena dziatalnosci Zarzagdu ROD.
Ustalenia kontroli.

Protokof sporzadzono w ...... jednobrzmiacych egzemplarzach, ktory stuzy wytacznie
do uzytku stuzbowego Zwiagzku.

» Kontrolowany ma prawo wnie$¢ w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia kontroli
zastrzezenia oraz ztozy¢ wyjasnienia do ustalen zawartych w protokole. Wyjasnienia
(zastrzezenia) sktada sie na pismie do powotujacego zespét kontrolny.”



W przypadku zgtoszenia zastrzezen w protokole winien znalez¢ sie zapis — jakiego
zagadnienia dotyczy lub nalezy przyjagé zastrzezenie w oddzielnym pismie, a pismo
to winno stanowi¢ zatgcznik do protokotu. Fakt zgtoszenia zastrzeien winien w
protokole by¢ odnotowany.
W przypadku nie zgtoszenia zastrzezen naleiy zapisa¢, Zze: na tym protokét
zakonczono nie zgtaszajgc zastrzezen i po przeczytaniu podpisano.
Podpisy

Cztonkow Zarzadu Cztonkow Komisji Rewizyjnej

miejscowosé, data

Stosuje sie odpowiednio do kontroli w OZ PZD

BADANIE
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
Niezaleznie od przeprowadzanych, co najmniej raz w roku kalendarzowym kontroli
dziatalnosci merytoryczno-finansowej, Komisje Rewizyjne ROD przeprowadzaja
badanie sprawozdan finansowych za rok kalendarzowy a wyniki przedstawiajg na
Walnych Zebraniach Sprawozdawczych lub Sprawozdawczo-Wyborczych.

PROTOKOL
z badania sprawozdania finansowego za
OKIF@S..uueiieeieecennneeserssensnesssnssnnsss sessnass senassans sssnns
Badanie przeprowadzit w dniu/dniach .................. Zespot Kontrolny Komisji
Rewizyjnej
W SKEQUZI@ ..eeeeeiieieinic st cceniee s sescee s censnes seeessens sessnesns sassnssss sussssass sesasnnss sesssssnss
W ODECNOSCH eireiiieeinniienininensenssnssensssins sessssnss ssssssses snssessns sussassss sssssnss sesssssns sessassns sassnsssns
I. Informacje i ustalenia porzagdkowe:
1. Nalezy poda¢ informacje dotyczace: a/ organizacji rachunkowosci (metoda
ewidencji i technika), b/ oceny zapisow (terminowosé, prawidtowosé,
zgodnos¢ z Zaktadowym Planem Kont PZD i przepisami ustawy o

rachunkowosci oraz z uchwatami Zwigzku).

2. Badane sprawozdanie finansowe jest prawidiowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, gdyz: a/ sktada sie z formularzy wymienionych w
wytycznych Krajowej Rady PZD dot. sprawozdawczosci, b/ poszczegdine
formularze sprawozdania podpisane zostaly przez upowainione osoby, c/
sprawozdanie nie zawiera btedow rachunkowych.

3. Sprawozdanie zostatlo sporzadzone na podstawie ksigg rachunkowych
(zestawien obrotow i sald).

4. Zachowana zostata ciggtos¢ bilansowa (stan poczatkowy kont wynika z
zatwierdzonego sprawozdania na koniec roku ubiegtego).

Il. Ustalenia szczegdtowe.




1. Majatek trwaty i inwestycje: a/ stwierdzenie zgodnosci stanéw koncowych z
ewidencja i inwentaryzacja, b/ prawidtowos$¢ naliczonych umorzen, c/
inwestycje rozpoczete i zakonczone — zgodnos¢ z inwentaryzacja.

2. Srodki pieniezne i rachunki bankowe: a/ stwierdzenie zgodnosci stanu kasy
ze stanem ewidencji i raportem kasowym, b/ zgodnos$¢ sald rachunkéow
bankowych z wyciggiem i potwierdzeniem bankowym, ¢/ udokumentowanie
wystepujacych sum pienieznych w drodze.

3. Rozrachunki i roszczenia: a/ ustalenie realnosci sald na podstawie ewidencji
analitycznej, b/ zgodnos¢ rozliczen wewnatrzzwigzkowych, ¢/ uzasadnienie
wystepujacych naleznosci i zobowigzan przedawnionych, d/ aktywnos$¢ w
egzekwowaniu naleznosci, e/ potwierdzenie sald.

4. Materiaty i towary handlowe: a/ ocena prawidtowosci inwentaryzacji, b/
zgodnosé wartosci z danymi ewidencji ksiegowe;.

5. Fundusze: a/ prawidtowos¢ ujecia i zgodnos¢ z ewidencjg poszczegolnych
funduszy, b/ prawidtowos¢ podziatu wypracowanej nadwyiki z roku
ubiegtego (powinno by¢ dokonane w formie uchwaty Zarzadu zgodnie z
przepisem zwigzkowym w tej sprawie).

6. Przychody — koszty — wynik: a/ prawidtowos¢ naliczen przychodéw ( w tym z
tytutu sktadek cztonkowskich i innych optat), b/ prawidtowosé klasyfikacji
kosztéw, ¢/ prawidtowos¢ ustalenia wyniku.

I1l. Wnioski koncowe.
W oparciu o ustalenia zawarte w niniejszym protokole stwierdza sie, ze badane

sprawozdanie finansowe, sporzadzone na dzien ............. , ktorego bilans wykazuje
po stronie aktywow i pasywow sume 1zt ........... i zamyka sie wynikiem finansowym
(nadwyzka-niedobér) w wysokosci zt ........... jest rzetelne i zgodne z obowigzujacymi

przepisami prawa i zasadami rachunkowosci i wobec czego kwalifikuje sie do
zatwierdzenia. Komisja Rewizyjna ROD stawia wniosek o jego zatwierdzenie.

IV. Wnioski porzadkowe.

Jezeli w wyniku badania stwierdzono nieprawidtowosci lub usterki, nierzutujace na
rzetelno$¢ sprawozdania finansowego, a wymagajace wprowadzenia odpowiednich
korekt, nalezy je wymieni¢ z zaleceniem ich usuniecia lub korekty w okreslonym
terminie.

Protokét sporzadzono w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, ktory stuzy
wytacznie do uzytku stuzbowego Zwigzku.

Na tym protokét zakorniczono wnoszac zastrzezenia/ nie wnoszac zastrzezen i po
przeczytaniu podpisano.

miejscowos¢, data
Zarzad Podpisy cztonkéw Komisji

Stosuje sie odpowiednio do kontroli w OZ PZD



Wzor

SPRAWOZDANIE KOMISJI REWIZYJNEJ
na Walne Zebranie ROD (Okregowy Zjazd Delegatéow PZD) sprawozdawcze lub
sprawozdawczo-wyborcze
Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej na walnych zebraniach stanowi odrebny
dokument, zawierajacy ustalenia i dorobek Zarzagdu w okresie ostatniego roku lub
kadenciji.
Sprawozdanie winno zawieraé, co najmnie;j:
1. Informacje o pracy Komisji Rewizyjnej:
a/ sktad Komisji i ewentualne osobowe zmiany,
b/ czestotliwos¢ kontroli,
¢/ tematyka kontroli,
d/ ustalenia wynikajace z kontroli,
e/ udziat Przewodniczagcego Komisji w posiedzeniach Zarzadu ROD.
2. Ocena pracy Zarzagdu ROD m.in. w zakresie:
a/ prawidtlowosci dziatalnosci statutowo-programowej, organizacyjnej,
gospodarczej, szkoleniowej i zaopatrzenia cztonkéw w nawozy,
b/ wynikéw badania finansowego ROD,
¢/ dziatalnosci na rzecz ochrony srodowiska,
d/ kolegialnosci podejmowania decyzji,
e/ zabezpieczenia majatku ROD,
f/ realizacji programu oswiatowego i rozwoju ROD,
g/ realizacji uchwat Walnych Zebran przez Zarzad ROD,
h/ zagospodarowania ogrodu i dziatek w tym altany ponadnormatywne i
ewentualne zamieszkiwanie.
3. Osiaggniete wyniki na dziatalnosci ROD w poszczegolnych latach:
a/ uzyskane przychody i poniesione koszty,
b/ osiaggniety wynik (nadwyzka lub niedobdér),
¢/ przestrzeganie zasady oszczednej gospodarki finansowej.
4. Podsumowanie i wnioski:
e Apel do cztonkéw Zwigzku o wspétprace z organami ogrodu w zakresie
przestrzegania zapisow Statutu PZD i Regulaminu ROD.
e Skierowanie wnioskdow merytorycznych wynikajagcych z biezacej
dziatalnosci do Walnego Zebrania.
e W przypadku pozytywnej oceny pracy Zarzadu ROD postawienie
whniosku o:
a/ przyjecie sprawozdania finansowo-merytorycznego Zarzadu lub
ustepujacego Zarzadu,
b/ udzielenie ustepujagcemu Zarzadowi absolutorium za kadencje (na
Walnym Zebraniu Sprawozdawczo-Wyborczym ROD),
¢/ przyjecie planu pracy na nastepny rok lub na kadencje wraz z
preliminarzem finansowym.



Natomiast w przypadku negatywnej oceny pracy Zarzadu ROD
koniecznym jest postawienie wniosku o nie przyjecie sprawozdania
Zarzadu a na Walnym Zebraniu Sprawozdawczo-Wyborczym ROD o
nie udzielenie Zarzagdowi absolutorium za kadencje.




